
Cordialmente invitados 
a la despedida de grado



PRE VENTO 
Graduación: un
nuevo comienzo 



Celebrar el logro académico de los graduados y
fortalecer la conexión entre alumnos, profesores

y la institución.

1. *Fecha y Hora*: [Insertar fecha y hora]
2. *Lugar*: [Insertar ubicación]

3. *Duración*: 3-4 horas
4. *Asistentes*: Graduados, familiares, profesores

y personalidades institucionales
5. *Presupuesto*: [Insertar presupuesto]

objetivo

Detalles del evento



1. *18:00 - 19:00*: Recepción y cocktail
- Música suave

- Fotografías
- Aperitivos y bebidas

1. *19:00 - 19:30*: Ceremonia de inauguración
- Bienvenida institucional

- Discurso del director/rector
- Presentación de graduados

1. *19:30 - 21:00*: Cena de gala
- Menú seleccionado
- Música ambiental

1. *21:00 - 22:00*: Entrega de diplomas simbólicos y reconocimientos
- Discursos de agradecimiento

- Entrega de regalos institucionales
1. *22:00 - 23:00*: Entretenimiento y baile

- Música en vivo o DJ
- Concurso de baile o juegos

PROGRAMACION



MENU DECORACIÓN 

1. Aperitivos: canapés,
frutas, quesos

2. Cena: opciones
vegetarianas, carnes,

postres
3. Bebidas: refrescos,
jugos, vino (opcional)

1. Tema: "Recuerdos de la
época escolar"

2. Colores institucionales
3. Globos y flores

4. Proyección de fotos y
videos

5. escenarios para
entretenimientos 



EVENTO



ACTIVIDADES
ADICIONALES 

*Actividades Adicionales*

1. Proyección de fotos y videos
2. Música en vivo o grabada
3. Libro de firmas y recuerdos
4. Exposición de proyectos finales
5. Sorteo de premios



LOGISTICA
*Logística*

1. Invitaciones: impresas y digitales
2. Transporte: opción para invitados
3. Seguridad: personal de seguridad
4. Fotografía: profesional contratado
5. Sonido y iluminación: alquiler de equipos



*Recuerdos*

1. Diplomas personalizados
2. Medallas o insignias

3. Fotografías profesionales
4. Libro de recuerdos
5. Video institucional

Recuerdos 



POS EVENTO



1. *Asistencia*: [Número de asistentes]
2. *Satisfacción*: [Porcentaje de satisfacción]

3. *Retroalimentación*: Resumen de comentarios

1. Tiempos de entrega de diplomas
2. Variedad de opciones gastronómicas

3. Coordinación logística
4. Comunicación previa al evento

1. Agradecimiento institucional
2. Reconocimiento a patrocinadores

3. Agradecimiento a voluntarios
4. Mensaje a graduados

Evaluación de evento

Aspectos a mejorar 

Agradecimientos 


